Anleitung fiir den Medienverleih

hak:zwel Johann-Brunauer-StraRRe 2, 5020 Salzburg hak

SALZBURG

Liebe Schiler:innen, mit dem Online-Medienverleihsystem kannst du an der hak:zwei Salzburg
Foto- und Videoequipment einfach und transparent ausleihen. Dazu gibt es folgende Anleitung:

1. Aufrufen der Verleihplattform

Das Verleihsystem befindet sich auf www.hakzwei.at > Mehr Infos > Medienverleih

2. Registrierung & Anmeldung

Schiiler:innen mit einer giiltigen hak:zwei Mailadresse konnen sich registieren.
Du musst deinen vollstandigen Namen, deine Handynummer und Adresse eingeben.
Danach kannst du dich mit deiner hak:zwei Mailadresse und Passwort einloggen.

3. Uberblick iiber den Ausleihplan

Nach der Anmeldung siehst du den Ausleihplan mit allen verfligbaren Geraten.

Die Bezeichnungen der Gerate sind Kurznamen, die auch auf den Geraten angebracht sind.
Eine Liste mit den vollstandigen Bezeichnungen findest du in einer separaten PDF-Datei.
Uber Klick auf das entsprechende Gerét siehst du im Kalender, ob es bereits ausgeliehen ist.
Ausleihen zur Nutzung im Unterricht oder flr Schulprojekte haben immer Vorrang.

4. Eine neue Ausleihe erstellen

Wahle das gewlinschte Gerat und klicke auf das Beginndatum der Ausleihe im Kalender.
Danach kommt ein neues Fenster, wo du folgende Informationen eingibst: Ausleihdatum mit
Beginn und Ende, Beschreibung deiner Ausleihe, kompletter Name und Telefonnummer

Die Bezeichnung des Geréts (Kurzname) nochmals kontrollieren oder korrigieren.

Mit dem Button “Ausleihen erstellen” wird die Ausleihen des Gerates erstellt.

5. Abholung und Riickgabe

Die Ausgabe der reservierten Gerate erfolgt jeweils am Dienstag und Donnerstag in der groRen
Pause (10:30-10:45 Uhr) im Fotostudio. Die Riickgabe erfolgt jeweils am ndachstmdglichen
Riickgabetermin. Die maximale Ausleihdauer betrigt 1 Woche. Anderungen oder Léschung einer
Ausleihe kénnen nur direkt Gber den AV-Kustoden MMag. Christoph Eder gemacht werden.

6. Wichtiger Hinweis

Die Ausleihe ist verbindlich. Bitte halte dich an die vereinbarten Zeiten. Behandle das Equipment
sorgfaltig und melde Schaden sofort. Plane deine Ausleihen rechtzeitig flr schulische Projekte.

Viel Erfolg mit deinen Projekten!
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